MINISTERSTVO
PRO MlSTNl "’ ASTNT AKCNI SKUPINA

ROZVOJ ¢R PLOSTINA

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalni rozvoj -
Integrovany regionaini operalni program ~-

VYBEROVE RIZENI
MAS Plostina, z.s. hleda pracovnika na pozici administrativni pracovnik

Pozadavky:
e Min. stredoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou
* Vybornd znalost prace na PC (MS Office - Word, Excel, PowerPoint)
e Ridiésky prikaz sk. B
¢ Dobré komunikativni a organiza¢ni schopnosti
e Peclivost a spolehlivost
o Casova flexibilita, aktivni samostatny pfistup a zodpovédnost

Vyhodou:
e  Znalost prostfedi venkova regionu
e ZkuSenosti s administraci a fizenim projektd
e  Znalost dotaéni politiky EU (IROP, OP ZAM, PRV, OPZP, OP V\V)
e  Komunikativni znalost ciziho jazyka (Al/NJ)
*  Prezentacni schopnosti

Pracovni napln:
* Spolupodileni se na chodu a ¢innosti organizace
e  Rizeni administrativnich Gkont spojenych s vedenim projekt(
e Administrace projekt( v systému CSSF14+, MS2014+, Portal farmare
e Komunikace s Fidicimi organy MAS
e QOrganizace a realizace zasedani MAS
¢ Monitoring realizovanych projekt(
e Spoluprace na dalSich dotacnich aktivitdch MAS
e Aktualizace webovych stranek a socidlnich siti

Nabizime:
e Pracovni pomér na dobu uréitou (2 roky) s moznosti prodlouzeni
®  Flexibilni pracovni dobu, plny nebo zkraceny uvazek
e Zajimavou a perspektivni praci v pfijemném kolektivu
e Nastup mozny dle dohody
e  Plat: 14 000 aZ 19 000 K¢/mésic
e  Pfijlemné misto vykonu prace — Budova obecniho Gfadu, Vysoké Pole 118, 763 25 Ujezd

PFihlasky se strukturovanym Zivotopisem posilejte s predmétem ,,administrativni pracovnik” na e-mail:

info@plostina.cz

Uzaveérka prihlasek: 30. dubna 2018

Kontaktni osoba: Ing. Petr Machu
e-mail: info@plostina.cz
tel: 776 160 680
web: www.mas.plostina.cz




